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1. Rendez-vous sur admissionFP.com
2. Dans l’outil de recherche, tapez CFOR@distance



3 

GUIDE – DEMANDE D’ADMISSION, CFOR@DISTANCE 

3. Cliquez sur le lien suivant. Vous serez dirigé vers l’image 2. Cliquez sur l’onglet Programmes et formations offerts afin d’avoir accès aux offres de
formation.

Ou encore rendez-vous directement sur notre site internet www.formationdistance.ca dans la section "Inscriptions"

Karine Tremblay
Texte surligné 
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4. Sélectionnez le programme dans lequel vous désirez faire une demande d’admission en cliquant sur le groupe qui représente la date de début de
formation désirée.
Exemple : Si vous désirez débuter une formation en comptabilité le lundi 13 septembre, cliquez ici.
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5. Cliquez sur l’onglet Faire une demande d’admission.  
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6. Cliquez sur l’onglet Commencez. Ensuite, entrez votre code permanent. Si vous n’en n’avez pas, référez-vous au tableau de la page suivante.

NB. Il est très important d'inscrire le bon code permanent 
exisistant et complet si l'élève en possède déjà un. 
Si l'élève n'en possède pas, vous référer au tableau de la page 6.1.

a. Les 3 premières lettres de votre nom de famille et la 1e de votre prénom.
   b.  Les 2 chiffres de votre jour de naissance.
   c.  Les 2 chiffres de votre mois de naissance.
   d.  Les 2 chiffres de votre année de naissance.
   e.  Terminez avec les chiffres 99 et cliquez sur commencer

serv-entre-fad3
Texte surligné 

serv-entre-fad3
Texte surligné 

serv-entre-fad3
Texte surligné 

serv-entre-fad3
Texte surligné 



6.1
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7. Cochez le consentement à la divulgation de renseignements personnels et cliquez sur l’onglet Suivant  . 
8. Il est OBLIGATOIRE de faire compléter ce formulaire par le candidat sans quoi son dossier ne sera pas traité. 

Il vous sera également possible de leur faire parvenir le lien du formulaire dès le départ.

Karine Tremblay
Texte surligné 
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9. Entrez toutes les informations demandées. Portez une attention particulière à l’orthographe des noms et prénoms ainsi qu’à la ville de naissance. Les
informations doivent être identiques à celles sur les documents officiels. Cliquez sur l’onglet Suivant.  
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10. Entrez toutes les informations demandées. Portez une attention particulière à l’orthographe des noms et prénoms. Les informations doivent être
identiques à celles sur les documents officiels. Entrez votre adresse courriel et créez un mot de passe. Cliquez sur l’onglet Suivant  

IMPORTANT : Le mot de passe vous sera redemandé à la fin du processus afin de compléter votre dossier d’admission. 
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11. Recherchez votre adresse postale et indiquez votre numéro de téléphone pour vous joindre. Cliquez sur l’onglet Suivant.  
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12. Complétez les questions générales. Cliquez sur l’onglet Suivant.  

IMPORTANT :  Si vous êtes un partenaire qui inscrivez un candidat, sélectionnez Autre à la question Comment avez-vous appris que ce programme était offert dans ce 
centre.  
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13. Si vous voulez nous informez d’une situation particulière, vous souhaitez ajouter un commentaire ou une question, en lien avec la demande
d’admission, veuillez l’indiquer à cet endroit. Cliquez ensuite sur l’onglet Suivant.  

IMPORTANT : Si vous êtes un partenaire et que vous placez la demande d’admission pour un candidat, veuillez l’indiquer à cet endroit. En l’absence de 
l’information, nous ne pourrons faire le lien entre vous et l’élève.  
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14. Validez les informations entrées précédemment. Assurez-vous que tous les renseignements sont exacts. Cliquez sur l’onglet Soumettre.  
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15. Les frais pour la demande d’admission sont payés par le Centre de services scolaire des Rives-du-Saguenay. Cliquez sur l’onglet Suivant afin de la
transmettre.
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16. Lorsque la demande est complétée, vous serez redirigé vers votre dossier en ligne. Le code permanent utilisé pour effectuer la demande y sera déjà
inscrit. Inscrivez le mot de passe choisi au début du processus et cliquez sur l’onglet Se connecter.  
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17. Soumettez les pièces justificatives demandées. Votre demande d’admission ne pourra être traitée en l’absence des documents demandés. Voir la
section suivant pour connaître ce qui doit être fournis. Cliquez sur l’onglet Ajouter fichier(s) à droite des documents à fournir.

IMPORTANT : Assurez-vous que les documents sont lisibles avant de les transmettre. 
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Annexe 

Documents nécessaires à la demande d’admission selon la provenance du candidat 

Les élèves nés ou scolarisés au Québec  

• Une preuve de résidence au Québec : Permis de conduire ou carte d'assurance maladie (RAMQ) valide.

Les élèves résidents, nés hors Québec ou non-scolarisés au Québec 

• Une preuve de résidence au Québec : Permis de conduire ou carte d'assurance maladie (RAMQ) ;
• Certification de citoyenneté canadienne (recto et verso) ou la carte de résidence permanente au Canada (recto et verso) ;
• Évaluation comparative des études effectuées hors Québec du MIDI ou les diplômes et/ou relevés de notes officiels du pays d'origine (originaux et

traduits) ;
• Acte de naissance ou Affidavit (si l'élève n'a pas de code permanent).

Les élèves étrangers (internationaux), non-résidents 

• Preuve de résidence au Québec ;
• Permis d'études, valide ;
• Permis de stage, valide ;
• Passeport, valide ;
• Certificat d'acceptation du Québec ;
• Évaluation comparative des études effectuées hors Québec du MIDI ou les diplômes et/ou relevés de notes officiels du pays d'origine (originaux et

traduits) ;
• Acte de naissance ou Affidavit.

Les élèves au statut de réfugié 

• Admissibilité à 2 programmes menant à un ASP : Représentation ou Lancement d'une entreprise ;
• Preuve de résidence au Québec ;
• Preuve d'assurance maladie et médicaments du Québec ;
• Avis de décision du document du demandeur d'asile ;
• Certificat de sélection du Québec (CSQ) ;
• Curriculum vitae (pour le programme de représentation uniquement) ;
• Acte de naissance ou Affidavit.
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